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Cognomel Nomel

Impiegata
Reception

Da Giugno 2008 assunta a tempo indeterminato presso Industries Spa di Trebaseleghe
(PD),settore abbigliamento,come addetta alla reception. Ricoprendo le mansioni di
smistamento chiamate al centralino,accoglienza e registrazione ingresso ospiti,gestione
servizio prenotazione taxi dipendenti e ospiti,registrazione chiavi sale riunioni
aziendali,prenotazione e gestione sale riunioni aziendali,gestione del parco auto aziendale.
Maggio 2015: trasferimento in Milano presso Showroom Moncler (stesse mansioni che
svolgevo nella sede di Trebaseleghe).

Marzo 2016: trasferimento in Trebaseleghe presso sede Industries.

Mansioni che svolgo attualmente: controllo note spese, inserimento ordini programma
gestionale SAP, ordini cancelleria aziendale, vari servizi gestione parco auto aziendale.

Da Aprile 2005 a Maggio 2008 assunta con contratto a termine presso Acqua Minerale San Benedstto
di Scorzé (VE),settore alimentare,come addetta al servizio di portierato, ricoprendo mansioni di
registrazione ingresso ospiti,registrazione chiavi auto aziendali registrazione chiavi uffici controllo

| pannelio allarmi con conseguente chiamata agli addetti alla sicurezza.L'ultimo anno presso Acqua
| Minerale S.Benedetto ho svolto mansione di centralino, smistamento chiamate in arrivo,smistamento

posta in arrivo e in uscita,accoglienza ospiti in appuntamento.
Da Aprile 2004 a Aprile 2005 un anno di mobilita,

Da Gennaio 2000 a Aprile 2004 assunta a tempo indeterminato pressa Selina Spa di Quinto di
Treviso come operaia di abbigliamento intimo,con mansioni di taglia cuci rimaglio,ecc.

Dal 1987 a Gennaio 2000 assunta a tempo indeterminato presso New Lion's di Postioma (TV),settore
maglieria,come operaia magliaia,addetta al taglia cuci,rimaglio,ecc.

1987 Titolo di scuola media inferiore
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Facoltativo (v. istruzioni)

Ritengo di avere ottime capacita di relazionarmi con le persone. Trovo stimolante il mio lavoro di
receptionist,in quanto mi offre 'opportunit di conoscere molte persone e di variare molto la mia
giornata lavorativa.

Precisare madrelinguale
Inglese
Comprensione . Parlato Scritto
Ascoilto Lettura | Interazione orale Produzione orale
elementare elementare elementare elementane : elementare

(*] Quadro comune europeo di riferimento per fa lingue

Riesco ad avere un buon approceio organizzativo nel coordinare le varie mansioni richieste in
reception,

Capacita di lavoro su Word e Excel.

In possesso della patente B

Invalida al 100%.Devo sottopormi a dialisi tre volte alla settimana. In possesso della legge 104 .
Haobby: Lettura (Gialli), Musica, Cinema.
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